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Návod pro zájemce o studium
jednotlivých předmětů na FSS 

v programu Celoživotního vzdělávání



1. Výběr předmětu
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Ve studijním katalogu všech oborů a jejich kombinací na 
webu www.fss.muni.cz si vyberte předmět, který 
chcete studovat.
Přímý odkaz na studijní katalog:
http://www.fss.muni.cz/cz/site/studium/vseobecne_info/katalog

Poznamenejte si kód předmětu. Následně si vyhledejte 
podrobnosti o předmětu v sylabu (zadáním kódu) na 
webu MU: http://is.muni.cz/predmety/katalog.pl

Jestliže si přejete zvolený předmět vystudovat v CŽV, 
podejte si přihlášku přes aplikaci „Přijímací řízení“.



2. Podání přihlášky ke studiu v CŽV

▫ Přihlášku vytvoříte na adrese: 
http://is.muni.cz/prihlaska/

▫ Zvolte možnost „Prohlédnout a vybrat si obor“.
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Zvolte typ studia – „celoživotní“

Z nabídky vyberte
„celoživotní vzdělávání“
pod Fakultou sociálních studií.

Klik

Klik
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Založte si přihlášku do oboru „Studium jednotlivých 
předmětů“.

A dále postupujte podle instrukcí na webu.

Klik



Přihlašovací údaje do Informačního systému 
si vyzvedněte po dohodě
(studijni@fss.muni.cz) na Studijním oddělení. 
(bez těchto údajů si nebudete moci registrovat předměty, které byste chtěli studovat)
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založí studium.

O vytvoření studia Vás bude Studijní oddělení
informovat e-mailem.



3. Přihlášení do IS MU

▫ Přihlášení provedete na této adrese: 
http://is.muni.cz/
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Kliknutím na „Osobní administrativa IS MU“ budete 
vyzváni k zadání přihlašovacích údajů.
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učo (6ti místné přihlašovací číslo) přihlašovací heslo

Klik
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zvolit vybraný předmět.
Úvodním krokem je registrace předmětu, vaši účast v 
předmětu musí povolit učitel předmětu na základě tzv. 
výjimky v IS. Až poté můžete předmět zaplatit v 
Obchodním centru MU a být do něj zapsán. Zápisem 
do předmětu v IS je zahájeno vaše studium.

Nejprve se ale seznamte 
se základními nástroji IS:



4. Základní navigace v IS MU
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Nejdůležitější agendy:
▪ Student – registrace předmětů, studijní materiály
▪ Rozvrh – kdy a kde probíhá výuka
▪ Pošta – komunikace s vyučujícími



5. Registrace předmětů
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Registrace předmětů neprobíhá neustále!
V období jaro 2012 se prosím řiďte tímto 
harmonogramem:

29/1/20122/1/2012podání přihlášky
29/1/201223/1/2012 17:00registrace předmětů

od do

podávání žádosti o 
výjimky

30/1/2012 17:00 19/2/2012

uznání výjimek 
vyučujícími

30/1/2012 19/2/2012

realizace platby 30/1/2012 19/2/2012

zápis předmětů 30/1/2012 19/2/2012
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Aktuální studenti FSS (MU) nezapomeňte si před 
registrací přepnout studium na celoživotní! 
(v pravém horním rohu).

Klik



Kliknutím na „Registrace a zápis“ rozběhnete registraci 
vybraných předmětů.
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„Přidat předměty vložením kódu“ umožňuje vlastní
registraci předmětů. 

Klik

Pokud jste si nepoznamenali kód předmětu (viz slide č. 1), zjistíte ho  
pod odkazem „Prohlídka katalogu předmětů“.



Vložení kódu
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Vložte kód vybraného předmětu - předměty se tím  
registrují.

POZOR Zkontrolujte si zdali máte zvolenu správnou fakultu „FSS“!

Klik
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Dohledání předmětu: 

Potvrďte registraci zatrhnutím příslušné kolonky
Uložte změny pomocí tlačítka „Ulož změny“.

Klik
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Zaregistrovaný předmět se objeví v přehledové tabulce.

Klikněte na odkaz „Vypsat podrobné informace“, 
abyste mohli požádat o nezbytnou výjimku.

Klik



6. Podání žádosti o výjimku
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Podmínkou vstupu do předmětu je schválení výjimky 
učitelem. Výjimku odešlete k vyjádření učiteli 
prostřednictvím IS.

Klik
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Do textu žádosti o výjimku uveďte:
„CŽV KÓD 2B
Žádám o udělení souhlasu se zápisem předmětu, který budu studovat v 
rámci celoživotního vzdělávání, studium jednotlivých předmětů. (Uveďte 
motivaci ke studiu předmětu a důvody vaší volby.)...“
Podpis

Klik



7. Schválení výjimky
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Po schválení výjimky vyučujícím zmizí u předmětu 
červený popisek „Předmět nelze zapsat …“.

Po schválení všech výjimek přistupte k platbě předmětů

▫ Zkontrolujte si, že máte zaregistrovány všechny předměty a u všech 
předmětů máte vyřízenou výjimku k zápisu – v případě, že nemáte 
vyřízeny všechny výjimky, vyčkejte. Učitelé je mohou vyřizovat 
průběžně, ale nejpozději do 16. 2. 2011

▫ Rozhodnutí učitele je nevratné a vychází z charakteru předmětu, 
požadavku na studenty a vámi uvedených informací. Získání výjimky 
je nevymahatelné a je v kompetenci katedry.

▫ Objednávku/platbu předmětů provádějte pouze jednou (lze koupit 
pouze předměty u kterých máte schválenou výjimku).
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K platbě se dostanete z titulní stránky IS MU přes 
agendu „Student“.
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vzdělávání“.
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Budete přesměrováni do Obchodního centra MU – dále OC.



9. Obchodní centrum MU
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Zkontrolujte, zda zde vidíte všechny předměty, které
chcete studovat a u kterých vám již byla udělena 
výjimka.

Přidejte předměty do košíku.

Klik
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▫ Zkontrolujte si základní údaje
▫ Zvolte způsob platby
▫ Proveďte platbu
▫ Parametry vzájemného smluvního vztahu budou 

součástí smlouvy v elektronické podobě na OC.

Klik
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Prostřednictvím IS MU můžete sledovat, zdali platba již
došla na účet MU. 
Proces lze sledovat na titulní stránce IS MU pod 
„Obchodní centrum“ odkaz „moje objednávky“ nebo 
https://is.muni.cz/auth/obchod/moje_objednavky.pl.

10. Kontrola



11. Zapsání předmětů
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Studijní oddělení vám před začátkem semestru 
zapíše všechny zaplacené předměty. 

Předměty pouze zaregistrované (ty, u kterých nebyla povolena výjimka) 
budou po skončení období změn v zápisu automaticky zrušeny.



Narazil jsem na problém,
něco mi není jasné...

Kontaktujte uživatelskou podporu 
Informačního systému MU.

istech@fi.muni.cz
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